
附件1

武汉工商学院各单位公文代字

学校各职能部门以学校名义行文，其发文代字及适用范围规范如下表：

	部门名称
	学校名义发文代字
	适用范围

	学校办公室
	武工商董﹝﹞ 号

武工商文﹝﹞ 号

武工商发﹝﹞ 号

武工商党文﹝﹞ 号

武工商党发﹝﹞ 号

武工商校办﹝﹞ 号

武工商党办﹝﹞ 号
	向上级机关请求指示、批准，汇报工作，反映情况，提出意见或者建议，答复上级机关的询问；对内传达学校董事会、学校党委、行政某一方面重大决策和工作部署，传达贯彻上级方针、政策和工作部署，校内一般事项通知

	发展规划与政策研究办公室

（民办高等教育研究所）
	校发规﹝﹞ 号
	学校发展规划建设、教育研究工作等事项

	人力资源部
	校人资﹝﹞ 号
	学校重要师资建设、人事任免、处分、劳资工作等事项

	教务部

（实验教学中心）

学位办公室


	校教务﹝﹞ 号

校学位﹝﹞ 号

校实验﹝﹞ 号

武工商学籍﹝﹞ 号
	学校教务工作、学位工作、实验教学工作和学生学籍异动管理工作等事项

	学生工作部

武装部

校团委
	武工商普教﹝﹞ 号

校学工﹝﹞ 号

校武装﹝﹞ 号

武工商团委﹝﹞ 号
	学校对普通本（专）科学生、研究生工作奖惩等方面的行文；学校学生工作；军训、团委工作等事项

	招生与就业工作部

校友会办公室
	校招就﹝﹞号

武工商校友﹝﹞号
	学校招生与就业、校友会工作等事项

	科技部
	校科技﹝﹞号
	学校科研工作

	宣传策划部
	校宣传﹝﹞号
	学校宣传、思想工作事项

	纪委、监察部

党群工作部

组织部

党校

工会
	武工商纪委﹝﹞号

武工商监察﹝﹞号

校组织﹝﹞ 号

校党校﹝﹞号

武工商工会﹝﹞号
	学校纪律、监察、党委组织工作、党校、工会等工作事项

	财务部
	校财务﹝﹞号
	学校财务工作等事项

	社会合作与发展部
	校合作﹝﹞号
	学校对外合作与发展工作等事项

	信息中心
	校信息﹝﹞号
	学校信息建设工作等事项

	教学质量监测与评估中心
	校评建﹝﹞号
	学校评估建设及质量监控与评估工作等事项

	图书馆

（档案馆）
	校图书﹝﹞号

校档案﹝﹞号
	学校图书馆、档案馆工作等事项

	审计部
	校审计﹝﹞号
	学校审计工作等事项

	保卫部（维稳办）
	校保卫﹝﹞号
	学校保卫工作事项；维稳工作、综治工作等事项

	后勤管理部
	校后勤﹝﹞号

校资产﹝﹞号
	学校后勤服务、物业管理、医务和资产与仪器设备管理工作工作等事项

	国际合作交流处

（外事工作）
	校外事﹝﹞号
	学校国际合作交流、留学工作及外事工作等事项

	继续教育学院
	武工商继教﹝﹞号
	学校继续教育学院工作事项

	创新创业教育学院
	校创院﹝﹞号
	学校创新创业学院工作事项
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